Digital unterschreiben - mit der W&W Signatur

Sie kénnen im Baufi-Portal ausgefllte Formulare (PDFs) digital unterschreiben lassen.
1. ,Vor Ort* in einem Prasenztermin
2. Wahrend einer ,Videoberatung®
3. Oder ,spater” durch Versand einer E-Mail an den Unterzeichner

Diese Dokumente kdnnen im Reiter Unterlagen aufgerufen und unterzeichnet werden:
1. Finanzierungsanfrage/-antrag
2. Bausparantrag
3. Forderantrag Kfw

Weitere Informationen finden Sie in den FAQ.

So einfach geht’s:
1. Unterschreiben auswahlen
(ein Dokument). Das Baufi-

Portal 6ffnet die W&W
Signatur (siehe 4.)

EXIEEIEES
B/ Unterschreiben
2. Empfehlung: i 1O
Signatur auswahlen
(mehrere Dokumente) -
P [T
R Signatur
3' DOkument/e ankIICken und Mehrere Unterlagen gleichzeitig unterschreiben
Unterschreiben auswéhlen.
Das Baufi-Portal 6ffnet die
W&W Signatur .

-



Fur jeden Unterzeichner
kann die gewlinschte
Unterschriftsart gewahlt
werden. Vorbelegt ist
Unterzeichnen ,Vor Ort*

Fir Unterzeichner, die
.Spater unterzeichnen,
wird die E-Mail-Adresse und
Mobilnummer erfasst /
geprift. Es ist erforderlich
fur jeden Unterzeichner
eine andere E-Mail-Adresse
Zu verwenden, um die
Unterzeichner
unterscheiden zu kénnen

Berater unterzeichnen
zuletzt. Wenn ein
Unterzeichner ,Spater”
unterzeichnet, ist auch die
Erfassung / Prifung der E-
Mail-Adresse des Beraters
erforderlich

Unterzeichnen starten
klicken

Fur das Unterzeichnen ,Vor

Ort“, das gewiinschte

Signaturgerat auswahlen

e Signatur Pad
Unterschriften-Pad / U-
Pad: U-Pad anschlieRen

e Smartphone/Tablet auf
dem Bildschirm des
Smartphones oder
Tablets: QR-Code
scannen

e Auf diesem Bildschirm
Mit dem Stift des
Notebooks auf dem
Bildschirm

Elektronische Signatur
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Beraterin Felix Berater

Unterzeichner/in Franziska Muster

Vorort (3 Videoberatung (i) @ Spater (i)

E-Mail’ Mobilnummer”

franziska.muster@email.de 00491761234

Berater/in Felix Berater
E-Mail’

felix.berater@wuestenrot.de

Unterzeichnen starten

X

Wie méchten Sie unterzeichnen?

SIGNATUR PAD

Diese Option setzt ein StepQver Signatur Pad voraus. Bitte
schlieRen Sie dafur jetzt Ihr Gerat an.

SMARTPHONE/TABLET

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie auf einem
Smartphone/Tablet unterzeichnen (oder unterzeichnen
lassen) machten.

AUF DIESEM BILDSCHIRM

Wahlen Sie diese Optien, wenn Sie mit einem Tablet-PC
arbeiten auf dem man auch mit Stift unterschreiben kann.
Dieser Modus benotigt keine App und lauft ausschlielich
ber Ihren Web-Browser.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Dokument/e 6ffnen sich in
der Dokumentenansicht

Mit ,Unterzeichnen
beginnen® vom
Ansichtsmodus in den
Signaturmodus wechseln

Alle Unterzeichner ,Vor Ort*
unterzeichnen lassen:
Unterzeichner flr
Unterzeichner /
Unterschriftenfeld flr
Unterschriftenfeld

Jede Unterschrift mit v
bestatigen. Ggf. mit
wiederholen. Mit X kann die
Unterschrift abgelehnt
werden. (bereits geleistete
Unterschriften werden damit
ebenfalls geldscht)

Alle Unterzeichner
»Videoberatung*
unterzeichnen lassen —
Unterzeichner flr
Unterzeichner scannt
hierfir den auf dem
Bildschirm angezeigten QR-
Code mit dem eigenen
Smartphone / Tablet

Tipp: Nach 5 Minuten ist
der QR-Code nicht mehr
aufrufbar. Dann einfach
QR-Code-Fenster schlie3en
und wieder auf
Unterzeichnen beginnen
klicken, um einen neuen
QR-Code zu erzeugen

Jede Unterschrift wird mit v/
bestatigt. Ggf. mit
wiederholt. Mit X kann die
Unterschrift abgelehnt
werden. (bereits geleistete
Unterschriften werden damit
ebenfalls gelscht)

m wiistenrot
[y ——

Finanzierungsanfrage von

UNTERZEICHNEN BEGINNEN
benotigte Unterschriftfen): 1/1

a Pflichtfeld

v O.K.
Wiederholen
X  Ablehnen

Mit Smartphone/Tablet unterzeichnen X

ieRen Sie dieses Fenster nicht. Es schlieft sich

era-App des Smartphones/Tablets und

UNSER TIPP: Nutzen Sie zum Scannen einfach unsere App

E fach unser
iSignatureOffice (fir 105) / aSignatureGffice (fur Android)

v O.K.
Wiederholen
X Ablehnen



15. Alle Unterzeichner ,Spater*
erhalten eine E-Mail mit
einem Link zu dem / den
Dokument/en und wahlen
selbst den Zeitpunkt firs
Unterzeichnen
(in der E-Mail sind die
Schritte beschrieben)

Tipp: Erklaren Sie den
Unterzeichnern die
wesentlichen Schritte:
Unterzeichnen beginnen,
Unterschreiben und
Unterschrift mit v/
bestétigen

16. Wenn ein Unterzeichner zu
einem spéateren Zeitpunkt
(Auswahl ,Spater®)
unterzeichnet. Erhalt der
Berater eine E-Mail, wenn
alle Unterschriften vorliegen
und unterzeichnet zuletzt
mit dem gewiinschten
Signaturgerat

17. Wenn das / die Dokument/e
vollstandig unterzeichnet
sind, werden diese an das
Baufi-Portal weitergeleitet

Signaturprozess im Blick behalten:

1. Die W&W Signatur kann
jederzeit mit dem Button ,Mit
Unterschrift fortfahren® im
Baufi-Portal aufgerufen
werden

2. Der Status der Signatur wird
fur jeden Unterzeichner, der
zu einem spéateren Zeitpunkt
unterzeichnet, individuell
angezeigt.

Unterzeichner im
Prasenztermin (Auswahl Vor
Ort und Videoberatung)
erhalten eine identische
Statusanzeige

X

Wie méchten Sie unterzeichnen?

SIGNATUR PAD

Diese Option setzt ein StepQver Signatur Pad voraus. Bitte
schlieBen Sie dafiir jetzt Ihr Gerit an.

SMARTPHONE/TABLET

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie auf einem
Smartphone/Tablet unterzeichnen (oder unterzeichnen
lassen) machten

AUF DIESEM BILDSCHIRM

Wwahlen sie diese Option, wenn Sie mit einem Tablet PC
arbeiten auf dem man auch mit stift unterschreiben kann.
Dieser Modus benétigt keine App und lauft ausschlieBlich
Gber Ihren Web-Browser.

sngsbole  Umerlagen  Loghuch  kommumikat

Wiistenrot Bauspa... Allgemein

® Flnanzienungzanfrage

[§ Mit Unterschrift fortfahren

(2] wiistenrot

nnnnnnnnnnnnnnnnn

nra g e wa



3. Sollte ein Unterzeichner die
E-Mail nicht erhalten haben,
kann diesem mit ,erneut E-
Mail versenden® nochmals
versandt werden

4. Bei Bedarf Unterzeichner
ans Unterzeichnen vor
Erreichen des Ablaufdatums
erinnern. Der Unterzeichner
erhalt drei Tage vor Ablauf
eine automatische
Erinnerung per E-Mail

5. Die Seite der W&W Signatur
kann mit X geschlossen
werden

Signaturprozess abbrechen:

1. Die W&W Signatur kann
jederzeit mit dem Button ,Mit
Unterschrift fortfahren® im
Baufi-Portal aufgerufen
werden

2. Mit dem Button
L,unterzeichnen abbrechen®,
kann der
Unterschriftenprozess
abgebrochen werden. Alle
bereits geleisteten
Unterschriften gehen
verloren

3. Im Baufi-Portal werden die
Dokumente entsperrt und
diese kdnnen bei Bedarf
erneut ausgewahlt werden

Sonstige Infos:

Unterlagen kdénnen auch in
der Dokumentenansicht der
Signaturldésung
heruntergeladen werden.
Hierzu das Symbol
~Herunterladen” klicken

3 Ernzut E-Mail versendan

A
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X bzw.

[ Mit Unterschrift fortfahren

[ Unterschreiben

- signatur



Signierte Dokumente sind im
Baufi-Portal an dem lcon mit
weifRem Strich, statt weilRem
Dreieck zu erkennen. Sowie o
am Dokument selbst.

_|®

Der Signaturprozess setzt bei
fertiger Unterschrift den
griinen Haken automatisch
mit. Dieser kann vom
Anwender auch wieder
entfernt werden.

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich an die fur die Pilotphase genannten
Ansprechpartner, nach der Pilotphase an lhren UHD.



